“‘ [ Wess- und Eichwiesen
] Niedersachsen

Der Landesbetrieb Mess- und Eichwesen Niedersachsen (MEN) ist fiir das gesetzliche Messwesen in
Niedersachsen verantwortlich. Wir sind ein moderner und flexibler Dienstleister fur Industrie, Handel und
Verbraucher und stehen fir Verbraucherschutz und fairen Handel. Unsere Mitarbeitenden eichen, prifen
und kontrollieren jahrlich ca. 100.000 Messgerate und Fertigpackungen aus allen Bereichen des taglichen
Lebens.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt Verstarkung fir den Bereich Betriebswirtschaft am Standort
Hannover.

Sachbearbeiter/in im inneren Dienst (m/w/d)
Entgeltgruppe E6 TV-L

lhre Aufgaben:

e Fuhrparkmanagement: u.a. Fiilhren der KFZ-Akten, Management der Ladekarten, Uberwachung der
Ladeinfrastruktur, Mitwirkung bei der Beschaffung von Dienstfahrzeugen, Organisation von
Werkstattterminen

e Einkauf von Arbeitsmitteln, insb. Koordination der zentralen Beschaffung und der Verwaltung von
Eichmarken

e Gebaudemanagement: u.a. Koordination und Uberwachung von Handwerkerterminen fir Reparaturen
und Wartungen, Kontakt zu Dienstleistern bei Beanstandungen, Schlisselverwaltung, Erfassung von
Verbrauchs- und Kostendaten

e Unterstlitzung der Finanzbuchhaltung, bspw. bei der Erfassung von Eingangsrechnungen

Was Sie mitbringen:

o erfolgreich abgeschlossene kaufmannische oder verwaltungsorientierte Berufsausbildung
e Selbststandige, zuverlassige und flexible Arbeitsweise

e Fahigkeit zur Organisation und Koordination

e Sie arbeiten gern mit Menschen zusammen, Teamfahigkeit

e Buchhaltungskenntnisse

e EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)

e winschenswert ist ein Fihrerschein der Klasse B

Was wir bieten:

e eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit

e ein gutes Betriebsklima in einem wertschatzenden Umfeld

e Zusammenarbeit mit einem engagierten Team

o tarifliche Eingruppierung in E 6 (TV-L) mit Zusatzleistungen (u.a. betriebliche Zusatzversorgung,
Jahressonderzahlung)

e geregelte und planbare Arbeitszeiten mit der Moglichkeit des mobilen Arbeitens und Gleitzeit. Die
Tatigkeit erfordert regelmafig die personliche Prasenz zur Begleitung und Koordination von Vor-Ort-
Terminen, insbesondere mit Handwerks- und Wartungsfirmen

e Corporate Benefits des Arbeitgebers Land Niedersachsen
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Bewerbungsverfahren:

Das Land Niedersachsen ist ein Arbeitgeber mit Vielfalt und das MEN als Landesbehorde sieht sich diesem
Anspruch verpflichtet.

Das MEN strebt in allen Bereichen die Unterreprasentanz i.S. des NGG abzubauen, daher sind
Bewerbungen von Mannern ausdricklich erwiinscht.

Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung
besonders beriicksichtigt. Ein geeigneter Nachweis ist der Bewerbung beizufiigen.

Die Bewerbung von Menschen aller Nationalitaten wird begridt.

Bitte richten Sie lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen (inkl. einem Anschreiben, welches Ihre
Motivation und Befahigung fur diese Stelle zum Ausdruck bringt) an:

bewerbung@men.niedersachsen.de (ausschliellich PDF-Format max. 10 MB)
Mess- und Eichwesen Niedersachsen

Goethestralle 44

30169 Hannover

Die eingereichten Bewerbungsunterlagen werden nicht zurlickgesandt.

Die Datenschutzerklarung finden Sie unter:
www.men.niedersachsen.de/Startseite/Aktuelles/Stellenangebote/

Telefonische Auskinfte zum Stellenangebot erteilt Herr Hofmann, Tel. 0511/1266-238.
Bewerbungsschluss:

17. August 2026 (Stellennummer 03042-BW)
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