Ness- und Bichwesen
5 Niedersachsen
m all
Niedersachsen.
Klar.

Der Landesbetrieb Mess- und Eichwesen Niedersachsen (MEN) ist fiir das gesetzliche Messwesen in
Niedersachsen verantwortlich. Wir sind ein moderner und flexibler Dienstleister fur Industrie, Handel und
Verbraucher und stehen fiir Verbraucherschutz und fairen Handel. Unsere Mitarbeitenden eichen, priifen
und kontrollieren jahrlich ca. 100.000 Messgerate und Fertigpackungen aus allen Bereichen des taglichen
Lebens.

Zum nachstmdglichen Zeitpunkt ist am Standort Braunschweig der Arbeitsplatz einer

Sachbearbeitung im Verwaltungsdienst in Teilzeit (w/m/d)
mit 30 Wochenstunden (taglich vormittags ab 7 Uhr)

Zu besetzen.
Zentrale Aufgaben in der Betriebsstelle im Geschiftszimmer sind u.a.:

e zentrale Ansprechperson (Telefon, Mail, persénlich)

¢ Auftragsmanagement (Terminkoordination, Datenerfassung)

¢ allgemeine Verwaltung der Betriebsstelle (u.a. Bearbeitung von Krankmeldungen,
Beschaffung von Arbeitsmaterialien, Kassenflhrung, Postein- und ausgang,
Archivierung, Fahrtenbicher, Gewichtsverleih)

e 34 Wochenstunden bis Ende 2026

Die notwendigen spezifischen eichtechnischen Fachkenntnisse inkl. der IT-Fachsoftware werden in der
Einarbeitung vermittelt. Wahrend der Einarbeitung sind ein oder mehrtagige Hospitationen an anderen
Standorten vorgesehen.

Sie haben:

eine abgeschlossene Berufsausbildung im verwaltungs- bzw. kaufmannischen Bereich
ein Verstandnis fur technische Zusammenhange

Erfahrungen aus dem technischen Umfeld sind von Vorteil

ein gutes miindliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen in Deutsch

einen sicheren Umgang mit der tUblichen Blirokommunikationstechnik (MS-Office)

Die Tatigkeit im Geschaftszimmer erfordert:

Serviceorientierung und Sinn fur reibungslose Organisation
selbststéndige, eigenverantwortliche und zielorientierte Arbeitsweise
Kommunikations- und Durchsetzungsstarke

hohe Sozialkompetenz und Teamgeist

psychische Belastbarkeit

Wir bieten:

eine abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit

einen sicheren Arbeitsplatz mit vielseitigen Aufgaben im technischen Umfeld

geregelte und planbare Arbeitszeiten, mit Gleitzeitmoglichkeiten abhangig vom Prasenzzeiten
Homeoffice nach Absprache mdglich (Ergdnzung zum Buroarbeitsplatz), abhangig von festen Terminen
tarifliche Eingruppierung in E 6 (TV-L) mit Zusatzleistungen (u.a. betriebliche Zusatzversorgung,
Jahressonderzahlung)
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Bewerbungsverfahren:

Das Land Niedersachsen ist ein Arbeitgeber mit Vielfalt und das MEN als Landesbehorde sieht sich diesem
Anspruch verpflichtet.

Das MEN strebt in allen Bereichen die Unterreprasentanz i.S. des NGG abzubauen, daher werden
Bewerbungen von Mannern besonders begrifit.

Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung
besonders beriicksichtigt. Ein geeigneter Nachweis ist der Bewerbung beizufiigen.

Die Bewerbung von Menschen aller Nationalitaten wird begruidt.

Bitte richten Sie lhre aussagefahigen Bewerbungsunterlagen (inkl. einem Anschreiben, welches Ihre
Motivation und Befahigung fur diese Stelle zum Ausdruck bringt) an:

bewerbung@men.niedersachsen.de (ausschliellich PDF-Format max. 10 MB)
Mess- und Eichwesen Niedersachsen

Goethestralle 44

30169 Hannover

Die eingereichten Bewerbungsunterlagen werden nicht zurlickgesandt.

Die Datenschutzerklarung finden Sie unter:
www.men.niedersachsen.de/Startseite/Aktuelles/Stellenangebote/

Telefonische Auskinfte zum Stellenangebot erteilt Frau Rumpel, Tel. 0511/1266-201.
Bewerbungsschluss:

18. August 2025
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