
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Der Landesbetrieb Mess- und Eichwesen Niedersachsen (MEN) ist für das gesetzliche Messwesen in 
Niedersachsen verantwortlich. Wir sind ein moderner und flexibler Dienstleister für Industrie, Handel und 
Verbraucher und stehen für Verbraucherschutz und fairen Handel. Unsere Mitarbeitenden eichen, prüfen 
und kontrollieren jährlich ca. 100.000 Messgeräte und Fertigpackungen aus allen Bereichen des täglichen 
Lebens. Bei den Kernaufgaben handelt es sich um gebührenfähige Tätigkeiten mit einem Jahresvolumen 
von 11 Mio. €. 
 
Im Bereich Debitorenbuchführung ist ein Arbeitsplatz mit 20 Wochenstunden zu besetzen. Die Verteilung 
auf die Wochentage inkl. der Möglichkeit für Homeoffice (40 %) erfolgt nach Absprache..  

 
Sachbearbeiter/in für Buchführung (m/w/d) 
Entgeltgruppe E6 TV-L 
 
Beschreibung der Tätigkeit: 

• Pflege der Debitorenstammdaten 
• Bankbuchungen 
• Mahnwesen 
• Kontenpflege und Abstimmung 
• Übernahme von Rechnungsdaten aus Vorprogrammen 
• Vertretung in der Kreditorenbuchführung 
• Mitwirkung bei der Einführung digitaler Prozesse 

 
Anforderungsprofil: 

• erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (z.B. Kauffrau/Kaufmann für 
Büromanagement) 

• Erfahrungen im Bereich Finanz- und Rechnungswesen 
• Erfahrungen im Umgang mit einem Dokumentenmanagementsysteme sind wünschenswert 
• Einsatzbereitschaft und selbstständige sowie strukturierte Arbeitsweise 
• Teamgeist, Serviceorientiertheit und freundliches Auftreten 
• sicherer Umgang mit MS Office 
• Offenheit für digitale Prozesse 

 
Wir bieten: 

• hohe soziale und wirtschaftliche Sicherheit für die Beschäftigten 

• verlässliche Organisationsstrukturen, Hierarchien und Zuständigkeiten  

• ein interessantes und verantwortungsvolles Tätigkeitsfeld  

• selbstständiges Arbeiten in einem kleinen Team 

• tarifliche Eingruppierung in E 6 (TV-L) mit Zusatzleistungen (u.a. betriebliche Zusatzversorgung, 

Jahressonderzahlung)  

• Homeoffice in Ergänzung zum Büroarbeitsplatz möglich 

 
 



 

Bewerbungsverfahren: 
 
Das Land Niedersachsen ist ein Arbeitgeber mit Vielfalt und das MEN als Landesbehörde sieht sich diesem 
Anspruch verpflichtet.  
 
Das MEN strebt in allen Bereichen die Unterrepräsentanz i.S. des NGG abzubauen, daher werden 
Bewerbungen von Männer besonders begrüßt. 
 
Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Bewerberinnen und Bewerber werden bei gleicher Eignung 
besonders berücksichtigt. Ein geeigneter Nachweis ist der Bewerbung beizufügen. 
 
Die Bewerbung von Menschen aller Nationalitäten wird begrüßt.  
 
Bitte richten Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (inkl. einem Anschreiben, welches Ihre 
Motivation und Befähigung für diese Stelle zum Ausdruck bringt) an: 
 
bewerbung@men.niedersachsen.de (ausschließlich PDF-Format max. 10 MB)  
Mess- und Eichwesen Niedersachsen 
Goethestraße 44 
30169 Hannover 
Die eingereichten Bewerbungsunterlagen werden nicht zurückgesandt.  
 
Die Datenschutzerklärung finden Sie unter: 
www.men.niedersachsen.de/Startseite/Aktuelles/Stellenangebote/ 
 
Telefonische Auskünfte zum Stellenangebot erteilt Frau Rumpel, Tel. 0511/1266-201. 
 
Bewerbungsschluss: 
 
12. Dezember 2023 (Stellennummer 03042-BW) 
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